

富民县罗免镇政务信息公开指南
    根据《中华人民共和国政府信息公开条例》的规定，遵循公正、公开、便民的原则，编制《富民县罗免镇人民政府信息公开
指南》（以下简称《指南》），为公民、法人和其他组织依法获取政府信息提供服务。
罗免镇党政综合办公室是全镇政府信息公开工作的主管部门，负责推进、指导、协调、监督全镇的政府信息公开工作。镇政府各部门的信息公开由信息生成和保存的机构负责。政府信息公开分为主动公开和依申请公开。
一、主动公开
（一）公开范围。镇政府党政综合办公室负责向社会主动公开下列政府信息：7
●机构职能
●贯彻落实国家关于农村工作政策的情况
●财政收支、各类专项资金的管理和使用情况
●乡（镇）土地利用总体规划、宅基地使用的审核情况
●征收或者征用土地、房屋拆迁及其补偿、补助费用的发放、使用情况
●乡（镇）的债权债务、筹资筹劳情况
●抢险救灾、优抚、救济、社会捐助等款物的发放情况
●乡镇集体企业及其他乡镇经济实体承包、租赁、拍卖等情况
●执行计划生育政策的情况
●工作动态
●其他应主动公开的政府信息
（二）公开形式。可到镇档案室查阅，为公民、法人或其他组织获取政府信息提供方便。
（三）公开时限。属于主动公开范围的政府信息，自该政府信息形成或者变更之日起20个工作日内予以公开。
（四）获取信息的方法。在镇档案室、资料索取点获取政府信息。
二、申请公开
除上述主动公开的政府信息外，公民、法人或其他组织还可以根据自身生产、生活、科研等特殊需要，申请获取相关政府信息。
（一）受理机构。镇党政综合办公室受理政府信息公开申请的机构。镇政府党政综合办公室咨询电话：0871－68840010。通信地址：富民县散旦镇党政综合办公室。邮政编码：650403。咨询时间：周一至周五 上午8：30-11:30；下午13:00-17:00 法定节假日除外。
（二）申请方式。申请人持有效身份证明，按以下方式提出申请：
1、书面申请。申请人可向受理机构领取《申请表》，填写后向受理机构送交。
2、口头申请。采用书面形式申请有困难的申请人可以口头提出，由受理机构代为填写《申请表》。
（三）申请的处理。受理机构收到《申请表》后向申请人出具回执。能够当场答复的当场答复，不能当场答复的，自收到申请之日起15个工作日内作出下列书面答复：
1、属于公开范围的，将告知申请人获取该政府信息的方式和途径。
2、属于不予公开范围的，将告知申请人并说明理由。
3、依法不属于本机关公开范围的，将告知申请人该信息的掌握机关及联系方式；申请公开信息不存在的，将告知申请人。
4、如需延长答复期限的，经领导同意并告知申请人，延长答复期限最长不超过15个工作日。
5、申请内容不明确的，将告知申请人作出更改、补充。
6、政府信息涉及第三方权益的，受理机构须征求第三方的意见，征求第三方意见所需时间不计算在期限内。
（四）依申请公开提供信息的收费项目和收费标准
依申请提供政府信息，可以收取检索、复制、邮寄等成本费。成本费用的标准按照国务院价格主管部门会同国务院财政部门制定的规定执行。
申请公开政府信息的公民确有经济困难的，经本人申请、政府信息公开工作机构审核同意，可以减免相关费用。
三、监督方式
公民、法人或者其他组织认为行政机关不依法履行政府信息公开义务的，可以向上级行政机关、监察机关或者政府信息公开工作主管部门举报。
公民、法人或者其他组织认为行政机关在政府信息公开工作中的具体行政行为侵犯其合法权益的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
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